I. BIROUL NOTARULUI PUBLIC

Conform dispozitiilor art. 2 coroborat cu art. 3 din Legea nr. 36/1995, republicata, activitatea notariald se realizeaza
de notarii publici prin acte notariale si consultatii juridice notariale, in conditiile legii. in acest sens, notarul public este
investit sa indeplineasca un serviciu de interes public i are statutul unei functii autonome, exercitandu-si functia in ca-
drul unui birou notarial.

Potrivit art. 4 din legea anterior mentionat&, formele de exercitare a functiei de notar public sunt:

biroul individual notarial
sau
societatea profesionala notariala.

n cadrul biroului notarial individual, alturi de notarul public, isi desfasoara activitatea:
angajatii cu studii superioare (de exemplu — consilierul juridic)
si
personalul auxiliar (de exemplu — arhivarul, secretarul, dactilograful).

Biroul individual notarial se va individualiza prin urmatoarea denumire: numele notarului public titular urmat de
sintagma ,,Birou individual notarial” sau denumirea biroului.

Societatea profesionald se constituie din cel putin doi notari publici asociati. Alaturi de notarii publici asociati, si in
acest caz, isi vor desfasura activitatea in cadrul biroului:
angajatii cu studii superioare

<:§i

personalul auxiliar.

' Observatie: potrivit art. 100 din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, notarul public sau, in cazul sometatu .
. profeswnale notarul public stabilit prin contractul de societate incheie contractele de munca cu angajatii biroului si .
' 1 stabileste, prin figa postului, atributiile care le revin. i

Societatea profesionala notariala se individualizeaza prin denumire proprie astfel: numele notarilor publici asociati
sau denumirea societatii profesionale, in ambele cazuri urmate de sintagma ,Societatea profesionala notariald”.

' Observatie: conform art. 5 alin. (3) din Legea nr. 36/1995, prin contractul de asociere, notarii publici pot conveni ca denumirea ,
. sometatu profesionale s& ramana nemodificata, in cazul decesului sau al iegirii din asociere a unuia dintre asociati. 1

in cadrul societatii profesionale notariale, notarii publici asociati isi vor exercita intotdeauna personal functia si vor
raspunde individual pentru activitatea lor.

Notarii publici isi vor desfasura activitatea in cadrul biroului notarial fie in partida simpla, fie in partida comuna, dupa
caz, conform avizului Colegiului director al Camerei.

' Observatie: nu este posibil ca un notar public sa isi desfasoare activitatea, in acelasi timp, in mai multe forme de exercitare | .
. a profeS|e| adica sa functioneze atat in cadrul unui birou individual notarial, cat i in cadrul unei societati profesionale ; .
. notariale. Cu toate acestea (in situatia asocierii) notarul public nu isi pierde dreptul la biroul notarial |nd|V|duaI i
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Intotdeauna biroul notarial va avea arhivd si registraturd proprie.

Conform art. 21 din Legea nr. 36/1995, in privinta actualizarii numarului de notari publici, trebuie sa se tind seama ca
in circumscriptia unei judecatorii sa isi exercite functia cel putin doi notari publici, fie in birouri notariale distincte, fie in
cadrul unei societati profesionale notariale.

Actualizarea se face de regula anual de catre ministrul justitiei la propunerea, Consiliului Uniunii.

intotdeauna, Consiliul Uniunii, la formularea propunerii de actualizare, va tine seama de:

1. propunerile Camerelor;

2. numarul notarilor publici in functie;

3. numarul notarilor stagiari care urmeaza sa sustina examenul de definitivat;

4. cererile judecatorilor de la Inalta Curte de Casatie si Justitie care urmeazé s fie numiti notar public cu scutire de
examen;

5. cerintele rezultate din intinderea teritoriului i numarul locuitorilor;

6. volumul si tipul procedurilor notariale solicitate de public;

7. media anual& a onorarilor incasate de birourile notariale pe localitati.

Numérul notarilor publici din localitétile aflate in circumscriptia fiecarei judecatorii si din Municipiul Bucuresti se
actualizeaza in baza propunerii Camerelor intotdeauna Camerele vor avea in vedere criteriile de care va tine seama
inclusiv Consiliul Uniunii, pentru actualizarea posturilor de notar public, cu exceptia celui care vizeaza propunerlle
Camerelor, precum si cele referitoare la:
posturile neocupate sau vacantate dupa ultima actualizare
< si

asocierile dintre notarii publici din camere diferite.

in urma formulérii propunerilor de actualizare a posturilor de notar public de catre Camere, se vor actualiza intotdeauna
cu numarul corespunzator, posturi, in localitatile in care:

— unui notar public i-a incetat calitatea in conditiile legii — art. 40 din Legea nr. 36/1995.

Observatie:

— in cazul in care sunt asociati doi sau mai multi notari publici din aceeasi circumscriptie, la incetarea activitatii
unuia dintre acestia, postul va deveni vacant si va fi avut in vedere la reactualizarea posturilor din circumscriptia
respectiva;

— in cazul in care sunt asociati doi sau mai multi notari din circumscriptii diferite i ii inceteaza activitatea notarului
public titular al postului din localitatea in care isi are sediul societatea profesionald, postul poate fi preluat de notarul
public asociat sau daca sunt mai multi notari de catre notarul public desemnat in contractul de asociere sau daca
niciunul dintre notarii asociati nu opteaza in acest sens, postul devine vacant.

——— un notar public este asociat intr-o altd Camera pe o perioada care a depasit 5 ani
sau este suspendat pe o perioada care a depasit 3 ani;
—» un notar public si-a schimbat definitiv sediul biroului notarial in alta localitate, in
conditiile legii — art. 20 din Legea nr. 36/1995.
intotdeauna posturile indicate, anterior, vor fi cuprinse in ordinul de actualizare din anul urmator.
Asadar, Camerele vor trimite propunerile de actualizare Consiliului Uniunii, care va verifica daca au fost respectate
criteriile de actualizare prevazute de lege, precum si daca au fost cuprinse in propunere, posturile pentru care este
obligatorie actualizarea.

Observatie: in situatia in care, Consiliul Uniunii constata ca la formularea propunerilor de actualizare nu au fost.
respectate de catre Camere, criteriile prevazute de lege si de Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, se va -
proceda la suplimentarea, in mod corespunzator, a numarului de posturi, urmand ca propunerea sa fie |na|ntata'
ministrului justitiei in vederea emiterii ordinului de actualizare. i
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Ministrul justitiei ca urmare a propunerii formulate de Consiliul Uniunii, va proceda, in primul trimestru al fiecarui an,
la emiterea ordinelor de actualizare, in mod distinct, pentru fiecare categorie de posturi:

1. posturile destinate judecétorilor de la inalta Curte de Casatie si Justitie;

2. posturile destinate notarilor stagiari care vor promova examenul de definitivat;

3. posturile destinate persoanele care au cel putin 6 ani vechime in functii de specialitate juridica si care vor promova
concursul de dobéandire a calitatii de notar public;

4. posturile destinate schimbarii de sedii ale birourilor notariale.

Notarul public in vederea desfagurarii activitatii sale profesionale, in conformitate cu cerintele legale in vigoare, va
trebui sa parcurgé o serie de etape, de la data numirii prin ordin al ministrului justitiei si pana la momentul inceperii
efective a activitatii. Modul de inregistrare a biroului notarial va depinde de forma sub care isi va exercita acesta profesia.

A. Etapele parcurse, dupa numire, de notarul public, care isi va desfasura activitatea intr-un birou individual
notarial:

1. Obtinerea avizului motivat al Colegiului director al Camerei cu privire la indeplinirea conditiilor de
functionare, astfel cum acestea sunt prevazute la art. 58 alin. (2) din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995:
. biroul notarial dispune de spatiu corespunzétor desfasurarii activitatii si conservarii arhivei in conditiile legii;
. existenta cel putin a unui calculator, a unui scanner si a unei imprimante compatibile cu calculatorul, functionale;
. existenta unei conexiuni permanente la internet;
. existenta cel putin a unei adrese de e-mail valide;
. existenta cel putin a unui angajat cu contract de munca;
. existenta cel putin a unei linii telefonice si de fax functionale;
. existenta numarului necesar de registre notariale securizate in conditiile stabilite prin hotararea Consiliului Uniunii;
. notarul public detine certificat digital privind semnatura electronica calificata;
. notarul public are contract incheiat cu Casa de Asigurari a Notarilor Publici;

10. notarul public este inregistrat ca raportor la Oficiul National de Prevenire si Combatere a Spalérii Banilor;

11. notarul public detine certificat de inregistrare fiscala eliberat de autoritatile roméne;

12. notarul public are contract incheiat cu Centrul National de Administrare a Registrelor National Notariale (CNARNN);

13. notarul public a prezentat dovada confectiunii sigiliului si a timbrului sec de catre Monetaria Statului;

14. existenta specimenului de semnatura, de sigiliu si de timbru sec, pentru localitatea in care isi va desfagura

activitatea, legalizate de un notar public;

15. notarul public face dovada de plata a taxei de inscriere in Uniune, care se plateste o singura data dupa

dobéandirea calitatii de notar public.
in privinta sediului biroului notarial, pentru desfagurarea corespunzatoare a activitatii, acesta trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii conform art. 98 din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995:

1. sa asigure accesul liber si neingradit al publicului la serviciul notarial;

2. intregul spatiu sé fie folosit pentru desfégurarea activitatii notariale sau a altor activitati compatibile, conform

legii, cu profesia de notar public;

3. sa aiba cel putin o incapere pentru desfasurarea setrviciilor de secretariat si de primire a beneficiarilor serviciilor
notariale, o incapere pentru desfagurarea activitatii de notar public, cu asigurarea confidentialitétii discutiei cu
partile, un spatiu de arhiva corespunzator, adica cel putin o incdpere destinata depozitarii acesteial’l, care sa
asigure securitatea si siguranta arhivei gi sa corespunda legislatiei in materie;

. & aiba avizele necesare desfasurarii activitatii si lucrului cu publicul;

. s& fie dotat cu sisteme de siguranta si antiefractie sau personal de paza;
. sa aiba expuse, la loc vizibil, firma si programul de lucru;

. 84 aiba afigata, in interiorul biroului, la loc vizibil, licenta de functionare;

. sa aiba dotarile tehnice si infrastructura necesare.
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1 Potrivit art. 123 din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995.
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2. Obtinerea licentei de functionare
Conform art. 58 din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, licenta de functionare se elibereaza de catre
RNENP pe baza aprobarii Biroului executiv al Consiliului Uniunii.
Licenta va cuprinde mentiuni cu privire la:
datele de identificare ale notarului public;
sediul biroului notarial;
forma de exercitare a profesiei;
numarul gi data ordinului de numire emis de ministrul justitiei.

3. inregistrarea sediului biroului notarial se face in termen de 3 luni de la emiterea ordinului de numire, in
RNENP, tinut in format electronic de catre Uniunea Nationald a Notarilor Publici, la care au acces atat Ministerul Justitiei,
prin directia de specialitate, cat si Camerele, pe baza semnaturii electronice calificate. La inregistrarea biroului, notarul
public va prezenta:

ordinul de numire in functie;

sigiliul si specimenul de semnatura;
dovada depunerii juramantului;
licenta de functionare.

4. inregistrarea la Agentia Nationala de Administrare Fiscald, urmati de obligatia notarului public de a
comunica, de indata, catre RNENP, codul de identificare fiscala.

B. Etapele parcurse dupa numire de notarul public, care isi va desfasura activitatea intr-o societate
profesionala:

1. Depunerea cererii in vederea emiterii licentei de functionare la care va anexa urmétoarele documente:
decizia de asociere emisa de Colegiul director al Camerei sau, dupa caz, ordinul de asociere
emis de ministrul justitiei;
decizia Colegiului director al Camerei prin care se atesta ca biroul deja exista si isi pot
desfasura activitatea mai multi notari publici;
decizia Colegiului director al Camerei privind indeplinirea de catre notarul care vine in
asociere a urmatoarelor conditii:

. existenta cel putin a unui calculator, a unui scanner si a unei imprimante compatibile cu calculatorul, functionale;

. existenta unei conexiuni permanente la internet;

. existenta cel putin a unei adrese de e-mail valide;

. existenta cel putin a unui angajat cu contract de munca;

. existenta cel putin a unei linii telefonice si de fax functionale;

. existenta numarului necesar de registre notariale securizate in conditiile stabilite prin hotararea Consiliului

Uniunii;

7. notarul public detine certificat digital privind semnétura electronica calificata;

8. notarul public are contract incheiat cu Casa de Asigurari a Notarilor Publici;

9. notarul public este Tnregistrat ca raportor la Oficiul National de Prevenire si Combatere a Spalarii Banilor;

10. notarul public detine certificat de inregistrare fiscala eliberat de autoritatile roméane;

11. notarul public are contract incheiat cu Centrul National de Administrare a Registrelor National Notariale

(CNARNN);

12. notarul public a prezentat dovada confectiunii sigiliului si a timbrului sec de catre Monetaria Statului;

13. existenta specimenului de semnétura, de sigiliu si de timbru sec, pentru localitatea in care isi va desfagura

activitatea, legalizate de un notar public;

14. notarul public face dovada de plata a taxei de inscriere in Uniune, care se plateste o singura data dupa

dobéandirea calitatii de notar public.

OO WN =
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2. inregistrarea in RNENP a ordinului de numire, in termen de 3 luni de la data emiterii acestuia. in vederea
inregistrarii ordinului de numire, notarul public va prezenta:
ordinul de numire in functie
si
decizia Colegiului director al Camerei de avizare a asocierii.

3. inregistrarea in RNENP a ordinului de asociere sau, dupa caz, decizia Colegiului director al Camerei, in
termen de 3 luni de la data emiterii acestora. in vederea inregistrari societatii profesionale, notarul public va prezenta:
ordinul de asociere sau, dupa caz, decizia Colegiului director al Camerei;
sigiliul si specimenul de semnétura pentru localitatea unde va functiona societatea
profesionala;
dovada depunerii juramantului;
licenta de functionare.

' Observatie: conform art. 57 alin. (1) din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, neindeplinirea de cétre notarul ; i
| public a obhgat,lel de inregistrare in RNENP in termen de 3 luni de la emiterea ordinului de numire in functie atrage
| suspendarea de drept a calitatii de notar public, incepand cu data expirarii termenului de inregistrare.

1

1 In acest caz, suspendarea de drept din functie a notarului public se constat& prin dispozitia presedintelui Uniunii sau
. a unui delegat al acestuia, emisa in baza referatulw intocmit de compartimentul de specialitate al Uniunii, urméand ca
- solicitarea de emitere a ordinului de suspendare din functie a notarului public s& fie inaintata Ministerului Justitiei. Astfel,
' in termen de 2 luni de la emiterea ordinului de suspendare Camera in a carei raza teritoriala se afla Judecatorla in cir-
1 cumscriptia céareia a fost numit notarul public suspendat de drept este obligata sa inregistreze in RNENP atéat ordinul |
] 1 de numire, cét si pe cel de suspendare a notarului public. H

Sediul secundar

Conform art. 65 din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, oricare notar public poate solicita, Colegiului
director al Camerei, infiintarea unui singur sediu secundar intr-o localitate din cadrul circumscriptiei judecatoresti unde
isi desfagsoara activitatea.

Astfel, sediul secundar:

— inregistreaza in RNENP cu respectarea tuturor criteriilor de inregistrare a biroului notarial principal;

— are program de lucru cu publicul cel putin o zi pe saptaména, programul fiind afigat la loc vizibil;

' Observatie: programul de functionare a acestuia va fi stabilit, astfel incat s& nu afecteze activitatea la sediul principal ;
! ! al biroului notarial. 1

— are evidente si registre notariale proprii astfel cum acestea sunt prevazute in Regulamentul de aplicare a Legii nr.
36/1995;

— are evidenta financiar-contabila comuné cu cea a sediului principal, conform art. 103 din Regulamentul de aplicare
a Legii nr. 36/1995.

' Observatie: in cazul in care in localitatea in care functioneazé sediul secundar igi stabileste sediul principal un birou ;
' | notarial, sedlul secundar se desfiinteaza, iar arhiva se va prelua de catre biroul nou-infiintat. 1

Arhiva si registratura

Potrivit dispozitiilor art. 160 din Legea nr. 36/1995, biroul notarului public va avea arhiva si registratura proprii.



8 PARTEA I. SINTEZE TEORETICE DREPT NOTARIAL

Arhiva activitatii notariale este proprietatea statului fiind de utilitate si de interes public, urmand a fi pastrata,
conservata si predata in conditiile legii.

Conform dispozitiilor art. 134 din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, pe baza aprobarii directiei
competente a Arhivelor Nationale, detinatorii de arhive notariale pot pastra si dupa expirarea termenului de depunere
la Arhivele Nationale ale Roméniei documente care fac parte din Fondul Arhivistic National, daca acestea le sunt
necesare in desfagurarea activitatii lor. Arhiva notariald se pastreaza in intregime, ca o singura unitate, evitandu-se
fragmentarea sau existenta separaté a partilor de fond, precum si includerea intr-un fond a mai multor fonduri ori
fragmente de fond.

' Observatie: documentele notariale, odata intrate in depozitele Camerelor, nu mai pot fi retrase din admlnlstrarea.
. acestora cu exceptia situatiei in care au fost predate in custodie pe termen limitat. 1

in conformitate cu dispozitiile art. 118 din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, arhivele notariale sunt
constituite din totalitatea registrelor si opiselor notariale, a actelor notariale si a documentelor in temeiul carora acestea
au fost intocmite.

Observatie: constituie arhive notariale si totalitatea registrelor si opiselor notariale, a actelor notariale $i a documentelor H
in temeiul carora acestea au fost indeplinite de fostele notariate de stat in perioada 1950-1995. 1

Uniunea, Camerele si birourile notariale au obligatia sa asigure integritatea arhivei notariale, proprietate a statului, si
sé& aloce resursele necesare pentru protejarea si pastrarea acesteia in conditii de siguranta.

Notarii publici au obligatia de a organiza activitatile privind administrarea, utilizarea si protejarea documentelor pe
baza normativelor elaborate de cétre Uniune si Camere si avizate favorabil de Arhivele Nationale. Totodata, acestia pot
solicita consultanta de specialitate in domeniul arhivistic notarial Camerei din care fac parte sau Uniunii, pentru organi-
zarea unor masuri de conservare, asigurare si protectie a documentelor pe care le detin.

in cazuri speciale, precum o calamitate care a afectat arhiva notariala sau a provocat disparitia unor acte din arhiva,
notarul public informeaza de indata Camera.

Notarii publici au, de asemenea, obligatia de a se supune controlului de specialitate:

al Arhivelor Nationale

al Ministerului Justitiei pentru verificarea respectérii prevederilor legale privind arhiva notariala, in
al Uniunii tot ciclul de viata al documentelor conservate.
al Camerei

Notarii publici sunt obligati s& pastreze arhiva la sediul biroului notarial, cu exceptia cazului in care s-a obtinut
aprobarea Colegiului director al Camerei de conservare a acesteia, in intregime sau partial, intr-un alt spatiu de arhiva.

Arhiva notariala poate fi conservata, cu avizul Colegiului director al Camerei, si in depozitele de arhiva ale Camerei.

Spatiul destinat pastrarii arhivei notariale trebuie sa asigure conservarea documentelor impotriva distrugerii,
degradarii, aducerii in stare de neintrebuintare, sustragerii sau abandonului, fiind avizat in acest scop de catre Colegiul
director al Camerei.

in cazul in care arhiva nu este pastraté si conservat in conditiile si termenele stabilite de dispozitiile legale privind
Fondul Arhivistic National, i se va atrage raspunderea notarului public. Arhiva poate fi Iasata in pastrarea unui secretar
responsabil cu arhiva sau, dupa caz, a arhivarului angajat de notarul public.

Potrivit dispozitiilor art. 120 alin. (2) din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, actele notariale, inregistrérile
si evidentele biroului notarial se intocmesc gi se arhiveaza pe suport hértie, putand fi tinute si pe suport accesibil
echipamentelor de prelucrare automata a datelor.

in cadrul fiec&rui birou notarial se tin, potrivit nomenclatorului arhivistic, mape si dosare cu urmatoarele documente:

<: actele si procedurile notariale intocmite;
actele privind activitatea administrativa, de personal si financiar-contabila.
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in functie de modul de tinere a evidentelor notariale la nivelul biroului notarial individual sau al societétii profesionale
notariale, arhiva notariala poate fi comunda ori separata.

in privinta eliberérii inscrisurilor din arhiva biroului notarial, potrivit art. 124 din Regulamentul de aplicare a Legii
nr. 36/1995, actul original si documentele care au stat la baza acestuia nu pot fi scoase din arhiva in care sunt pastrate
decét in cazurile prevazute de lege.

in conditiile legii, inscrisurile originale aflate Tn arhiva biroului notarului public pot fi cercetate de un magistrat,
delegat in acest scop de autoritatea judiciara competentd. Asadar, instanta nu va putea cere trimiterea in original
a testamentelor depuse la notarii publici sau a altor inscrisuri originale care se gasesc in arhivele acestora. Se vor
putea insa cere copii certificate ale acestora. Cercetarea acestor inscrisuri, daca este necesara, se va face, cu citarea
partilor, de un judecator delegat sau, dacé inscrisul se gaseste in alta localitate, prin comisie rogatorie, de catre instanta
respectiva.

' Observatie: cand procedura verificarii inscrisurilor o impune, instanta va putea ordona prezentarea testamentelor.
.orlglnale sau a altor inscrisuri originale, depuse la notarii publici pentru efectuarea expertizei grafoscopice |n.
. laboratoarele de specialitate daca expertiza actului nu se poate efectua la sediul arhivei. i

Potrivit dispozitiilor art. 124 alin. (4) din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, actele notariale pastrate in
original in arhiva se elibereaza la cererea instantei de judecata sau a parchetului in legatura cu cauzele penale aflate in
curs, in conditiile Codului de procedura penala.

Daca actele notariale sunt cercetate pentru fals, pot fi ridicate si ramén la dosarul cauzei daca sunt declarate ca
false, cu obligatia comunicarii notarului public a hotararii sau a ordonantei procurorului; in caz contrar, actul se va
restitui.

inscrisurile care constituie probe intr-un proces penal pot fi scoase temporar din arhivele notariale numai la cererea
procurorului sau a instantei de judecata, in conditile Codului de procedura penald, pe baza de proces-verbal incheiat
cu persoana delegata in acest sens.

inaintea scoaterii actului din arhiva notariald, notarul public face o copie legalizata, care se arhiveaza in locul actului,
pana cand acesta va fi restituit in arhiva, operatiune scutita de plata oricaror taxe si onorarii.

' Observatie: scoaterea din arhiva a actelor notariale originale in orice alte cazuri si modalitati decéat cele prevazute ;
. anterior, este interzisa, daca prin lege nu se prevede altfel. i

Articolul 125 din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, prevede ca, pentru solutionarea unor reclamatii,
sesizari sau, dupa caz, acte ori proceduri notariale, Uniunea, Camerele, organul de control sau un notar public pot
solicita copii si informatii in legaturd cu acestea, cel caruia i s-a solicitat neputand opune secretul profesional cu privire
la continutul actului si al documentatiei acestuia. Cererea de eliberare de copii ale unor inscrisuri sau de informatii cu
privire la acestea se face in scris de catre Uniune, Camera ori notarul public solicitant.

Cererea trebuie sa cuprinda urmatoarele mentiuni: numarul de Tnregistrare, semnatura si sigiliul solicitantului si se
transmite prin mijloace conventionale de comunicare.

Cel caruia i se adreseaza cererea are obligatia de a transmite, de indat& si intocmai, cele solicitate, cu exceptia
testamentelor, care nu pot fi puse la dispozitie far& dovada decesului testatorului.

Notarul public, de asemenea, este obligat sa respecte dreptul péartilor actului notarial de a lua cunostinta de
documentele care le privesc, aflate intr-un dosar intocmit cu privire la acestea, si de a obtine copii, certificate sau extrase
ale acestor documente. Astfel, notarul public, care detine inscrisul ce face obiectul cererii, are obligatia sa solutioneze
cererea In cel mai scurt timp posibil.
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1 Observatie: in cazul in care notarul public refuza eliberarea de copii, certificate sau extrase ale documentelor |
1 solicitate, si aflate in arhiva biroului in care acesta isi desfasoara activitatea, va trebui s& comunice in scris refuzul
E sau motivat. Dacd, Tnsa, notarul public refuza nejustificat eliberarea unei copii sau informatii din arhiva notariala,
! solicitantul se poate adresa Camerei in vederea aprobarii cererii de eliberare a inscrisului. Cererea aprobata prin
! decizia Colegiului director al Camerei este obligatorie pentru notarul public. Astfel, notarul public trebuie sa raspunda,
1 In cel mai scurt timp, dar nu mai tarziu de 30 de zile, oricarei solicitéri a Colegiului director al Camerei, a Uniunii sau a
i organului de control, care vizeaza documente din arhiva biroului.

Conform prevederilor art. 127 din Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, Camerele detin depozite de arhiva in
care notarii publici pot depune, spre conservare si administrare, arhiva notariald, integral sau partial, conform aprobarii
Colegiului director al Camerei.

Asadar, dupa preluarea documentelor, Camera este obligata sa respecte normele pentru prelucrarea si asigurarea
datelor cu caracter personal si sa protejeze interesele creatorului arhivei.

in vederea administrarii si protejarii arhivelor notariale, Camera are urmatoarele obligatii:

1. s& amenajeze depozite de arhiva, care sa asigure conditii impotriva distrugerii, degradarii, aducerii in stare de
neintrebuintare ori sustragerii documentelor conservate, avizate de catre Arhivele Nationale ale Romaniei, dotate
cu sistemele de securitate necesare: sisteme antiefractie, sisteme de detectie si stingere a incendiilor, sisteme de
supraveghere video functionale;

2. sa ia masuri impotriva accesului neautorizat;

3. sa asigure conditii de securitate maximé& din punctul de vedere al manipularii documentelor, pentru a asigura
integritatea acestora gi securitatea informatiilor pe intreg ciclul de depozitare si transfer;

4. sa supravegheze prestarea serviciilor, s& asigure resursele umane, materiale, instalatiile, echipamentele sau
altele asemenea, pentru administrarea corecta a arhivei notariale;

5. sé se supuna, in tot ciclul de viatd al documentelor conservate, controlului de specialitate al Uniunii, precum si al
Arhivelor Nationale ale Romaniei, pentru verificarea respectérii prevederilor legale.

in conditiile expres prevazute de art. 128 Regulamentul de aplicare a Legii nr. 36/1995, arhiva notariald poate fi preluata
integral sau partial de catre un birou notarial din circumscriptia aceleiagi judecatorii ori de catre Camera in a carei raza
teritoriala a functionat sau functioneaza notarul public care a creat arhiva respectiva, cu avizul Colegiului director al Camerei.

Arhiva notariala poate fi transferata numai in custodia:

altui birou notarial
<: sau

a Camerei.

Sub sanctiunea ridicarii licentei de functionare, notarul public nu poate transfera arhiva in custodia altei entitati sau
persoane de drept public ori privat, decét a celor anterior mentionate.

Preluarea in custodie a unei arhive notariale se face pe baza de proces-verbal de predare-preluare, care va atesta
starea documentelor sinumarullor, insotit de inventarele documentelor aflate in arhiva, indicandu-se siindividualizandu-se
documentele care lipsesc. In caz de urgenta, predarea se poate face fara a se intocmi aceasta documentatie, care va fi
realizata de catre noul detinator.

Pana la numirea unui custode provizoriu ori pana la realizarea transferului definitiv, Colegiul director al Camerei
poate solicita punerea sub sigiliu a arhivei care trebuie preluata in custodie.

Astfel, orice persoana obligaté la predarea unei arhive notariale catre custodele stabilit trebuie sa o predea acestuia
de indata ce avizul de numire a custodelui i-a fost notificat. In executarea acestei obligatii, custodele desemnat poate
solicita sprijinul organelor de ordine publica.

Predarea unei arhive notariale catre un alt notar public din circumscriptia aceleiagi judecétorii vizeaza, in mod
obligatoriu, toata arhiva notariala care este in posesia notarului public.

Observatie: nu este permis transferul doar al unor parti structurale din arhiva notariala predata, cu exceptia mapelor
ajunse la termen care pot fi predate catre Arhivele Nationale, in conformitate cu prevederile legale, sau in cazul in
care se transfera doar anumite acte, cum ar fi dosarul succesoral, care in conditiile legii se transmite Tn original catre
notarul public care urmeaza sa elibereze un certificat de mostenitor suplimentar, la cererea mostenitorilor, dupa caz.



